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Este documento tiene por objeto brindar informacion a las instituciones u organizaciones que pretenden visitar
al Instituto de Biotecnologia de la UNAM (IBt), respecto del procedimiento que deben seguir para reservar y
confirmar su visita, asi como de las previsiones y conducta que deben observar durante su estancia.

I. DE LA PLANEACION Y CONFIRMACION DE LAS VISITAS
El proceso de planeacidon y autorizacion de las visitas al IBt comprende las siguientes acciones:

1. Solicitud de la visita;
2. Revisién de la solicitud de visita y elaboracién del Plan de visita; y
3. Reservay confirmacion de la visita.

1. SOLICITUD DE LA VISITA

Cualquier solicitud de visita debe presentarse al menos con quince dias de antelacion a la fecha propuesta para
su realizacion, via correo electronico a la direccion secretaria.vinculacion@ibt.unam.mx.

La solicitud debe efectuarse mediante un oficio dirigido a la persona titular de la Secretaria de Vinculacién, Dra.
Brenda Valderrama Blanco, en hoja membretada de la organizacidn/institucidn solicitante.

La solicitud debera contener la siguiente informacién:

a) Nombrey datos de contacto de la persona responsable de la visita;

b) Propuesta de fecha en que se pretende realizar la visita;

¢) Caracteristicas del grupo visitante (nUmero de personas, grado escolar, edad aproximada de las
personas, otros datos que considere relevantes);

d) Breve exposicidon de cual es el interés de realizar la visita, especificando si pretende realizar alguna
actividad o visitar un area en especifico; y

e) Las demas que se consideren pertinentes.

2. REVISION DE LA SOLICITUD Y ELABORACION DEL PLAN DE VISITA

Una vez recibida la solicitud, la Secretaria de Vinculacién analizara su contenido y elaborard un Plan de visita
en el que se indicara: objetivos, actividades a realizar, horarios, etc.

El Plan de visita serd consensado con la persona responsable de la visita via correo electrénico. Hecho lo
anterior, se realizard la reserva y confirmacion, de conformidad con lo establecido en el siguiente apartado.

3. Reserva y confirmacion de la visita

La persona responsable de la visita remitird un correo a secretaria.vinculacion@ibt.unam.mx manifestando su
conformidad con el Plan de visita, y adjuntando la carta de liberacion de responsabilidad firmada por la
persona responsable de la organizacion/institucion visitante y la lista de participantes (véase Anexos | y Il)
debidamente completadas y firmadas.
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Una vez que la Secretaria de Vinculacién cuente con la documentacidn antes referida, enviard un mensaje de
confirmacion de la visita a la persona responsable de la misma.

Il. DE LA REALIZACION DE LA VISITA

Para cada visita, la Secretaria de Vinculacion nombrara a una persona guia, quien sera responsable de coordinar
y acompafiar a las y los visitantes durante su estancia en el IBt.

Los grupos deben presentarse quince minutos antes de la hora programada para el inicio de la visita en las
instalaciones del IBt. De no presentarse a tiempo, la persona guia cancelard la visita sin necesidad de
notificacién.

La persona guia tendra facultad para suspender en cualquier momento la visita por las siguientes razones:

a)
b)
c)

d)

Por cualquier emergencia que se genere al momento de la visita;

Porque las personas visitantes no observen las reglas de seguridad;

Porque las personas visitantes incumplan con cualquiera de las obligaciones sefaladas en los
presentes lineamientos; o

Por cualquier otra razén que comprometa la integridad de las personas visitantes o de quienes
trabajan en el IBt.

Es muy importante que todas las personas visitantes acaten las siguientes disposiciones:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

j)

Atender en todo momento las instrucciones de la persona guia.
Permanecer y trasladarse Unicamente por los lugares que la persona guia indique.
Abstenerse de ingresar a cualquier zona restringida del IBt.
Abstenerse de correr, empujar, aventarse, golpearse, gritar o realizar cualquier otro tipo de conducta
gue pueda alterar el orden de la visita.
Abstenerse de fumar, consumir alimentos, bebidas, golosinas o goma de mascar dentro de las
instalaciones del IBt.
Abstenerse de utilizar flash en las areas donde se exhiben animales vivos y en otros que sean sefialados
por la persona guia.
Abstenerse de causar cualquier dafio a las instalaciones del IBt.
Respetar a todas las personas que laboran en el IBt.
Portar, durante toda la estancia en las instalaciones del Instituto, bata de laboratorio, las credenciales
y/o distintivos de identificacion proporcionados por el IBt
Atender a las diversas disposiciones sanitarias en materia de proteccién contra el COVID-19:
a. Usar en todo momento el cubrebocas de forma adecuada (sobre nariz y boca).
b. Abstenerse de asistir al IBt si se presentan sintomas de enfermedad respiratoria o
relacionados con COVID-19, o si viven con alguien que tiene COVID-19.




